
Associations et numérique / 
Mode d’emploi
Collaborer en ligne : 

quels outils numériques pour quels usages ?



L’objectif de cet atelier est de présenter des outils collaboratifs  
permettant aux membres d’associations de travailler à distance sur des 
projets, d’échanger, de prendre des décisions efficacement

Pourquoi utiliser des outils collaboratifs :

> Plus de collaboration et d’efficacité

> Réunions mieux préparées

> Meilleure connaissance des sujets

> Echanges préalables

> Gain de temps



Des outils collaboratifs libres

• connaître les alternatives éthiques aux GAFAM ( acronyme des géants 
du Web Google, Apple, Facebook, Amazon et Microsoft) qui sont les 
cinq grandes firmes américaines qui dominent le marché du 
numérique. Ces services en ligne menacent nos vies numériques en 
surveillant nos données et en les centralisant.

• services libres, gratuits, ouverts à tous



Qu’est ce qu’un logiciel libre





Se réunir à distance 
La visioconférence 



• Les réunions sont souvent essentielles pour 

faire avancer un projet. Proposer des réunions 

en ligne c'est faciliter la tenue de points plus 

réguliers

• Tous les membres de l’association ne peuvent 

pas se déplacer à chaque réunion (manque de 

temps ou distance entre l’association et le 

membre)

• Assurer une certaine flexibilité aux membres 

de l’association permet de maintenir un 

certain niveau de mobilisation

• Lorsque certains membres de 
l’association ne peuvent être présents 
physiquement à la réunion

RÉALISER UNE RÉUNION À DISTANCE

Ah, on ne t’entend

pas ! »

« Coupe ton micro ! 

»



Une bonne préparation est nécessaire pour que la réunion se tienne 
dans les meilleures conditions possibles.

AVANT
Donner un ou des objectif(s) précis à la réunion 
Prévoir un support visuel 
Impliquer les participants dans la préparation de la réunion 
Ajouter l’évènement dans l’agenda partagé 
Faire un rappel avant la réunion
Désigner un scribe

PENDANT 
Rappeler les règles d’utilisation en début de réunion
Prévoir un plan B en cas de souci technique 
Prévoir des outils d’animation adaptés

APRES 
Partager et enregistrer le compte-rendu



L’OUTIL LIBRE 

ET GRATUIT 

FRAMATALK

LES PLUS DE CET OUTIL :

• Simplicité d’utilisation et de partage (lien 

unique par réunion à envoyer aux 

participant(e)s)

• Pas nécessaire de créer un compte pour créer 

une visioconférence ou pour y participer

• Outil de chat intégré

• Possibilité de demander à prendre la parole 

directement dans la visioconférence sans 

couper la personne qui parle

Avec quel outil ?



FRAMATALK

• https://framatalk.org/accueil/fr/

https://framatalk.org/accueil/fr/


Avec quel outil trouver un créneau qui 
convienne à tous ?

L’OUTIL LIBRE 

ET GRATUIT 

Framadate

LES PLUS DE CET OUTIL :

• Utilisable sans inscription. 
• En mode date, permet de déterminer la date qui 

convient au maximum de participant·es pour votre 
prochain événement.

• En mode sondage, permetde déterminer le choix ou la 
solution qui remporte le plus de suffrages parmi un 
panel de possibilités. 



FRAMADATE

• https://framadate.org/

https://framadate.org/


Rédiger des documents à 
plusieurs 
Garder trace et pouvoir réutiliser ensuite...



• Pour impliquer tous les membres 

dans le processus de création et 

permettre à chaque membre de 
s’exprimer

• Pour gagner en efficacité

• Pour en finir avec les nombreuses 

versions d’un même document 

envoyé par mail à chaque 
modification

• Pour rédiger des brouillons de documents

• Pour des ordres du jour et comptes rendus 
de réunions

• Pour des documents dont le sujet nécessite 
d’impliquer plusieurs personnes

PAD*: Il s’agit d’un éditeur de texte collaboratif, en ligne - cf. slides suivantes. 

RÉDIGERDES DOCUMENTS À PLUSIEURS



BONNE PRATIQUE

● Un PAD s’utilise aussi bien à distance qu’en présentiel !

● Définissez une personne responsable de la synthèse des 
modifications

● Pensez à définir une date butoir après laquelle il ne sera 
plus possible d’apporter de modifications au document



LE LOGICIEL 

GRATUIT ET 

LIBRE : 

FRAMAPAD

LES PLUS DE CET OUTIL :

• Documents éditables en temps réel

• Possibilités d’écrire à plusieurs 

simultanément

• Facilité de prise en main, d’utilisation et de 

partage

• Accès aux mêmes fonctionnalités qu’un 

traitement de texte classique

• Les outils Framasoft sont des logiciels dits 

« libres »*

Avec quel outil ?

Logiciel libre* : un logiciel libre est un logiciel qui peut être utilisé, 

modifié et redistribué sans restriction par la personne à qui il a été 

distribué. 



FRAMAPAD 

• https://framapad.org/fr/

https://framapad.org/fr/


Transmettre des informations et  
et des documents
Pour pouvoir accéder à des documents facilement 



• La circulation de l’information est 
essentielle dans toute organisation. 

• Un partage des documents au sein d’une 

association permet d’accroître son 

efficacité 

• Pour éviter de perdre des documents

• Pour assurer une bonne passation des 

documents et informations avec les 
membres du bureau et de l'association…

• Dès lors que vous partagez des 

documents avec plusieurs membres de 

l’association 

• Pour donner accès et archiver les 

documents statutaires de votre association 

• (PV d'Assemblée Générale, statuts, etc)

• Pour archiver les documents liés à un 

projet terminé (convention, devis, bilan, 

etc)

Transmettre efficacement 



L’OUTIL DE STOCKAGE 
EN LIGNE 

LES PLUS DE CES 
OUTILS :

• Outil gratuit

• 30 jours disponibles (est augmenté 

depuis covid 90 jours et 10Go de 

transfert )

• Lien pour le partage facile ( copier 

ou envoyer par mail )

• Paramétrage possible ( protéger 

ou télécharger) 



MEERODROP 

• https://www.meerodrop.com/fr/

https://www.meerodrop.com/fr/


OUTIL DE STOCKAGE 
EN LIGNE 

LES PLUS DE CES 
OUTILS :

• Outil gratuit

• 45 jours disponibles 

• Fichier 1 GB

• Lien pour le partage facile ( copier 

ou envoyer par mail )

• Paramétrage possible ( protéger 

ou télécharger) 



Drop.infini

• https://drop.infini.fr/

https://drop.infini.fr/


Prendre des décisions ensemble 
Pour des associations qui ont besoin de prendre de se prononcer 
démocratiquement 



• Organiser un vote pour quelques dizaines ou 
centaines de personnes facilement

• Créez une élection et les électeurs recevront 
automatiquement un courriel avec un lien 
personnel pour voter.

• Les décisions démocratiques simples à 
organiser.

• Pour les associations, coopératives ou simple 
groupe de personnes qui ont besoin de prendre 
des décisions démocratiquement

• Les textes disent aujourd'hui qu'une AG ne peut se 
tenir uniquement par écrit : l'AG doit pouvoir 
délibérer, il faut donc prévoir  a minima un échange 
vocal en direct. 

Des élections en ligne





Balotilo
Vos élections en ligne

• https://www.balotilo.org



Quelques ressources 
supplémentaires 



https://degooglisons-internet.org/fr/

Trouver une alternative aux géants de l’Internet 

https://framalibre.org

Annuaire du libre



Contacts 
Florence Morvan : florence.morvan@mairie-brest.fr 02 98 00 82 12 

Régine Roué : rroue@laligue29.org  06 81 76 73 24 


